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1. Postanowienia ogdlne.

1.1. llekro¢ w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia - 2w dalej SIWZ i innych
dokumentach dotyazych niniejszego pogbowania mowa jest o:

1) ustawie Prawo zamoOwié publicznych - zwanej dalejustawa, nalezy przez to rozumie
ustawe z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamdwpelblicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113,
poz. 759, z pén. zm.);

2) ofercie, nalezy przez to rozumieziozone u Zamawiacego: formularz ofertowy - zwany dalej
FO wraz z formularzem cenowym (zwanym dd&€}) oraz wymaganymi przez Zamavwieggo
dokumentami i &wviadczeniami okrdonymi w pkt 7 SIWZ; oferta musi ldyztozona w formie
pisemnej oraz podpisana przez gsaprawnion;

3) osobie uprawnionej nalery przez to rozumieosolg (osoby) upowzniona do reprezentowania
wykonawcy, ktérej uprawnienie wykonawca oberény jest udokumentowa- upowanienie,

o ile nie wynika ono z innych dokumentow zbmych wraz z ofest Do pelhomocnictwa
postanowienia pkt 1.2 SIWZ stosuje sdpowiednio;

4) rozporzadzeniu, naley przez to rozumie rozporadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia
19 lutego 2013 r. w sprawie rodzajow dokumentéwkicja maze zada® zamawiagcy od
wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mdxy¢ sktadane (Dz. U. z 2013 r., poz. 231).

1.2. Wykonawcy wspolnie ubiegajy sk o udzielenie zamdwienia (w rozumieniu art. 23 wglamusz
spetnig& nasgpujace wymogi:
1) wykonawcy wystpujacy wspOlnie § obowikzani do ustanowienia petnomocnika do:
a) reprezentowania ich w pegowaniu albo
b) reprezentowania ich w pegowaniu i zawarcia umowy w sprawie przedmiotowego
zamowienia publicznego;
2) petnomocnictwo — w postaci_oryginatu lub $peadczonej notarialnie kopit powinno by
zlozone wraz z ofegti zawiera takze wskazania:
a) przedmiotu zaméwienia, ktérego dotyczy,
b) wszystkich wykonawcow wspdllnie ubiegeych s& o udzielenie zamdwienia,
wymienionych z nazwy wraz z oléleniem adresu i siedziby.

3) petnomocnictwo musi ldyudzielone przez kalego z wykonawcow ubieggych s¢ wspolnie
0 udzielenie zamoOwienia i podpisane przez @agivawnion.

1.3. Zamawiajcy nie dopuszcza skfadania ofergg@owych oraz wariantowych.
1.4. Wszelkie zadczniki do SIWZ stanowi jej integraln, czes¢.
1.5. Wszelkie rozliczenia porailzy Zamawiajcym a wykonawg prowadzone dxla w ztotych polskich.

1.6. We wszelkiej korespondencji prowadzonej z Zamaygian, naley postugiwa sie znakiem sprawy
- 20/BA/PN/2013.

2.  Opis sposobu przygotowania oferty.

2.1. Oferta powinna b sporadzona i ziaona zgodnie z wymogami oktenymi w niniejszej SIWZ.
2.2. Trei¢ oferty musi odpowiadatresci SIWZ.
2.3. Informacje dotyczce tajemnicy przedsbiorstwa.

2.3.1.Postpowanie o udzielenie zamdwienia jest jawne. Zgodniart. 96 ust. 3 w zwiku
z art. 8 ust. 3 ustawy, protokot pgsbwania wraz z zatznikami jest jawny - zatzniki do
protokotu udostpnia s¢ po dokonaniu wyboru oferty najkorzystniejszej lufiewanieniu
postpowania, z tymze oferty g jawne od chwili ich otwarcia, z wytkiem informacji
stanowacych tajemni¢ przedsgbiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 3199
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 200Nr 153, poz. 1503, z po. zm.),
jezeli wykonawca, nie paniej niz w terminie skladania ofert zastrzege nie mog by¢
udostpniane.

2.3.2.Wykonawca nie mee zastrzec informacji podawanych do wiadéangodczas otwarcia
ofert.

2.3.3.Cze$¢ oferty stanowjca tajemni@ przedstbiorstwa powinna by zamieszczona w ofercie
w sposOb umdiwiajacy Zamawiagcemu udosipnienie jawnych elementow oferty innym
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uczestnikom posgpowania (zaleca siumieszczenie tej etci w oddzielnym opakowaniu,
ktére naley opis& podajc na nim znak sprawy i nazwy dokumentow, a ¢pase umidcic
je wraz z jawn czscia oferty w kopercie, o ktorej mowa w pkt 2.9 SIWZ).
2.3.4.Zamawiajcy, w kontekcie generalnej zasady jawdtd postpowania o udzielenie
zamdwienia publicznego, aghc do usprawnienia procesu badania ofert, zaleca
przedstawienie przez wykonawszczegotowego uzasadnienia potwiergzejo prawo —
znajdupce podstaw w przepisach o zwalczaniu nieuczciwej konkurerafibgcia ochron
wskazanych informaciji.

2.4. Ofertg wraz ze ztaonymi dokumentami i swiadczeniami naliey sporadzic:

1) wjednym egzemplarzu, wzyku polskim;

2) na drukach FO i FC lub wedlug wzoréw tych drukow stanamiych zalaczniki
nr1linr2do SIWZ, poprzez odpowiednie ich wypelnienie, wzigswymagane pozycje FC
musz zost& wypetnione;

3) skiladajc wraz z ofet wymagane dokumenty swiadczenia:

a) na drukach lub wedtug wzorow drukéw gctonych do SIWZ pn,Dokument nr 17,
,Dokument nr 2”, ,.Dokument nr 3" oraz zat acznik nr 3 - wykaz ustug— poprzez
odpowiednie ich wypetnienie,

b)  wystawione przez wkgiwe urzdy i inne jednostki.

2.5. Strony oferty (FO), a tale skladanych wraz z qiidokumentéw i éwiadczéh — w miejscach
okreslonych przez Zamawiagego — musg by¢ opatrzone podpisem osoby uprawnionej, o ktérej
mowa w pkt 1.1 ppkt 3 SIWZ (zaleca sipatrzenie podpisu piegda imienm).

2.6. Dokumenty skladane wraz z ofertmogy by¢ oryginatami albo kopiami pwiadczonymi za
zgodnad¢ z oryginatem przez wykonawc(osole uprawnion). W przypadku wykonawcow
wspolnie ubiegacych sé o udzielenie zamoOwienia oraz w przypadku innychimpiotéw, na
zasobach ktérych wykonawca polega na zasadacllokyeh w art. 26 ust. 2b ustawy, kopie
dokumentéw dotyeych odpowiednio wykonawcy lub tych podmiotéw poswiadczane za
zgodnd¢ z oryginatem odpowiednio przez wykonawuab te podmioty.

2.7. Dokumenty spormizone w ¢zyku obcym musz by¢ zlozone wraz z ttumaczeniem nazyk
polski.

2.8. Jeeli wykonawe jest osoba fizyczna winna ziayé dokumenty, z ktérych wynikabedzie
reprezentacja wykonawcy (zgodnie z pkt 1.1 ppkt 3).

2.9. Ofert nalery ztozy¢ w kopercie zamkgriej i opiecztowanej w sposob uniemlowiajacy jej
otwarcie bez naruszenia zastosowanych przez wykmnasbezpieczag oznaczonej nazyy
adresem, nr telefonu i nr faksu wykonawcy, zaadvesej do Zamawiagedgo na jego adres do
korespondenciji opisanej nagpujaco:

Oferta na: ,Ustugi sprzatania”
- znak sprawy: 20/BA/PN/2013.

Nie otwieraé przed 17 czerwca 2013 r. godz. 12:00”

2.10. Wykonawca mee wprowadat zmiany w ofercie i innych dokumentach zaaych wraz z ofest
lub wycofa& ztozonag oferte pod warunkiemze Zamawiaicy otrzyma pisemne powiadomienie
o ich wprowadzeniu lub wycofaniu oferty przed upgw terminu sktadania ofert, oktenym
w pkt 11.2 SIWZ. Powiadomienie to powinno ¢bgporadzone stosownie do powszych
postanowié, a koperta, o ktérej mowa w pkt 2.9 SIWZ, dodatkowznaczona napisem -
odpowiednio - ZMIANA " lub "WYCOFANIE ".

2.11. Wykonawca ponosi wszelkie koszty a&ane z przygotowaniem i zeniem oferty.
3.  Opis przedmiotu zamoéwienia.

3.1. Przedmiotem zamowienia jest wykonywanie ustug w resik sprgtania pomieszcze
w obiektach waytkowanych przez Ministerstwo Pracy i Polityki Secgnej zlokalizowanych
w Warszawie, wraz z przyleglym terenem zetkmym.

Nomenklatura wedtug Wspolnego Stownika Zamowig (CPV):

90.91.12.00-8 - ustugi spitania budynkow
90.91.92.00-4 - ustugi spitania biur
90.91.40.00-7 - ustugi spitania parkingéw
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90.61.00.00-6 - ustugi spitania i zamiatania ulic

3.2. Szczegodtowy opis przedmiotu zamdwienia oraz waryaegp realizacji okréda wzor umowy,
stanowicy zatacznik nr 4 do SIWZ.

3.3. Dodatkowe wymagania Zamawiajcego zwihzane z realizachj przedmiotu zamodwienia —
klauzule spoteczne.

331 Zamawiajcy zada od wykonawcy zatrudnienigrzy wykonywaniu przedmiotowego
zamdwieniaw petnym wymiarze czasu pracy, jednej z osobpoykh mowa w art. 29 ust. 4 pkt 1
ustawy, tj.:

a) bezrobotnych lub mtodocianych w celu przygotowarawodowego, o ktérych mowa
w przepisach o promociji zatrudnienia i instytucjagfku pracy,

b) niepelnosprawnych, o ktorych mowa w przepisach rahabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz o zatrudnianiu 0os6b niepetnospyaty,

c) innych ni okreslone w lit. a lub b, o ktérych mowa w przepisachatrudnieniu socjalnym
— lub we wiaciwych przepisach gastw cztonkowskich Unii Europejskiej lub Europejgiie
Obszaru Gospodarczego.

3.3.2 Osoba, o ktérej mowa w pkt. 3.3.1 musi zéstatrudniona w petnym wymiarze czasu
pracy, na podstawie umowy o0 peacna caly okres realizacji zamowienia. W przypadku
rozwiazania stosunku pracy przez daosolz lub przez pracodawcprzed zakéaczeniem tego
okresu, wykonawca jest zobazany do zatrudnienia na to miejsce innej osobyinsgjiecej ww.
warunki, tak aby wymagania oktene w klauzuli spotecznej byly spetnione przezycakres
realizacji zaméwienia

3.3.3 Wykonawca musi przedstatviZamawiagcemu dokument/dokumenty potwierd#zy)
zatrudnienie osoby, o ktorej mowa w pkt. 3.3.1,drge z 8 5 ust. 1 pkt 1 wzoru umowy.
3.34 W przypadku niezatrudnienia przy realizacji zamdéwae wymaganej przez

Zamawiajcego osoby lub w przypadku nieutrzymaniageisci jej zatrudnienia w okresie
realizacji przedmiotu umowy, wykonawcy zostanieigmina kara umowna okilena w § 6 ust. 4
WZOru umowy.

4.  Podwykonawcy.

Zamawiajcy, zgodnie z art. 36 ust. 4 ustawyda wskazania przez wykonagve ofercie czsci
zamowienia, ktérej wykonanie powierzy podwykonawcom

5. Informacje o przewidywanych zamoéwieniach uzupetniajcych.
Zamawiajcy nie przewiduje udzielenia zamowiazupetniajcych.
6. Termin wykonania zaméwienia.
Zamowienie realizowanegtizie sukcesywnie w okresial 1 sierpnia 2013 r. do 31 lipca 2015 r

7.  Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetnia przez
wykonawce warunkow udziatu w posgpowaniu.

7.1. Wykonawca, zgodnie z art. 26 ust. 2a ustawy, zolmamy jest wykazg nie p&niej niz na dzié
sktadania ofert, spetnianie warunkéw udziatlu w @gostvaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1
ustawy, i brak podstaw do wykluczenia z ppstvania w okolicznéciach, o ktérych mowa
w art. 24 ust. 1 ustawy.

7.2. Ocena spetniania warunkéw udzialu w gestvaniu, zostanie dokonana na podstawiearigch
oswiadcze i dokumentdéw, na zasadzie: ,spetia” albo ,nielsgé.

7.3. W zakresie warunku posiadania wiedzy isw@dczenia: wykonawca wykea, ze w okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skiadaofert, a jéli okres prowadzenia dziatalfa
jest krotszy — w tym okresi@alezycie wykonat lub — w przypadkuswiadczer okresowych lub
ciaglych — naleycie wykonuje, co najmniej dwie ustugi spratania _pomieszcze biurowych
z ktorych kazda spetnia hcznie nasépujace warunki:

1) powierzchnia speganych pomieszczebiurowych wynosita co najmniej 5 00°m
2) czas wykonywania ustugi wynosit co najmniej 12 nieg (liczac do terminu skfadania
ofert);
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3) wartas¢ wykonanej ustugi wynosita co najmniej 200 000,00bmutto (stownie dwiécie

tysiecy).
UWAGA!

* Przez 1 ustug Zamawiajacy rozumie 1 kontrakt/umowse.

* W przypadku ustug bedacych w trakcie wykonywania, wymagana warté¢ oraz czas
wykonywania dotyczy czsci umowy juz zrealizowanej (fj. od dnia rozpoczcia
wykonywania ustugi do uptywu terminu skladania ofet) i ta tez wartos¢ oraz czas
wykonywania ustugi wykonawca zobowjzany jest pod& w wykazie ustug
(wymaganym zgodnie z pkt 7.4.2 SIWZ).

7.4. Oswiadczenia i dokumenty, jakichada Zamawiajcy w celu potwierdzenia przez wykonawc
spetnienia warunkéw, o ktéorych mowa w art. 22 ukt.ustawy oraz w pkt 7.3 SIWZ,
Z zastrzeeniem pkt 7.6 SIWZ:

7.4.1 oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udzialu w peggbwaniu z art. 22 ust. 1 ustawy,
ztozonena druku lub wg wzoru druku zakzonego do SIWZ pn. ,Dokument nr 1",

7.4.2 wykaz ustug spetniagcych wymogi okrélone w pkt 7.3 SIWZ, spogdzony na druku lub
wg wzoru druku stanowtego zaicznik nr 3 do SIWZ, wraz z dowodami potwierdgaimi,
ze ustugi wyszczegoélnione w wykazie zostaty wykonaalezycie lub — w przypadku umow
w toku - & wykonywane nalgycie.

7.4.3 dowodami, 0 ktdrych mowa w pkt 7.4.2 SIWZ mpyc:

1) pawiadczenie, z tymze w odniesieniu do nadal wykonywanych ustug okrestwub
ciagtych pcawiadczenie powinno lky wydane nie wczdniej niz na 3 miesace przed
uptywem terminu sktadania ofert;

2) ddwiadczenie wykonawcy, ieli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charnaee
wykonawca nie jest w stanie uzyskaoswiadczenia, o ktbrym mowa w ppkt 1.

7.4.4 w przypadku, gdy zamawigy jest podmiotem, na rzecz ktérego ustugi wskazane
w wykazie, o ktdrym mowa w pkt 7.4.2 SIWZ, zostalgzeniej wykonane, wykonawca nie
ma obowizku przedktadania dowodow, o ktérych mowa w pktF SIWZ.

7.4.5 w razie konieczngei, szczegodlnie gdy wykaz lub dowody, o ktérych raopowyej, beda
budzi watpliwosci zamawiagcego lub gdy z paviadczenia albo z innego dokumentu
wynika, ze zamoOwienie nie zostalo wykonane lub zostalo wgken nienalgycie,
zamawiajcy maze zwrdct sie bezpdrednio do wiaciwego podmiotu, na rzecz ktérego
ustugi byly lub mialy by wykonane, o przedinie dodatkowych informacji lub
dokumentéw bezpgoednio zamawiajcemu.

7.4.6 w miejsce péwiadczeé, o ktérych mowa w pkt 7.4.3 ppkt 1 SIWZ, wykonawcenze
przediaey¢ dokumenty potwierdzage naleyte wykonanie ustug, okéne w § 1 ust. 1
pkt 3 rozporadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnig®®20@ sprawie rodzajow
dokumentéw, jakich mae zadaé zamawiajgcy od wykonawcy, oraz form, w jakich te
dokumenty mog by¢ skitadane (Dz. U. Nr 226, poz. 1817).

7.5. W przypadku wykonawcéw wspolnie ubieg@jch st o udzielenie zamowienia oraz wspolnikow
spotki cywilnej dokumenty, o ktérych mowa w pkt B8VZ, musz potwierdzé taczne spetnianie
warunkow udziatu w pogpowaniu.

7.6. Jeeli wykonawca, wykazag spetnianie warunkéw udziatu w pgsbwaniu, polega na wiedzy
i doswiadczeniu innych podmiotow, niezalee od charakteru prawnegactacych go z nimi
stosunkéwzobowigzany jest udowodné Zamawiajacemuy, ze kxdzie dysponowat ww. zasobami
niezkednymi do realizacji zamowienia, w szczegd@ltioprzedstawiajc w tym celu pisemne
zobowigzanie tych podmiotow do oddania mu do dyspozycji nightych zasobow na okres
korzystania z nich przy wykonywaniu zaméwienia.
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7.7. Oswiadczenia i dokumenty, jakicliada Zamawiajcy w celu wykazania braku podstaw do

7.8.

7.9.

wykluczenia wykonawcy z pagiowania w okoliczngiach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 oraz
ust. 2 pkt 5 ustawy:

7.7.1. oswiadczenieo braku podstaw do wykluczenia, zéme na druku lub wg wzoru druku
zakczonego do SIW»n. ,Dokument nr 27,

7.7.2. oswiadczenieo przynalénosci do grupy kapitatowe], zimne na druku lub wg wzoru
druku zakczonego do SIW2n. ,Dokument nr 3",

7.7.3. aktualny odpis z wiaciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji
0 dziatalncsci gospodarczej wystawiony nie wczéniej niz 6 miesecy przed uptywem
terminu skladania ofert.

W przypadku wykonawcow wspolnie ubieg@jch st o udzielenie zaméwienia oraz wspoélnikow
spotki cywilnej - kady podmiot wystpujacy wspolnie oraz kaly wspolnik spoétki cywilnej winien
zlozy¢ odrebnie dokumenty, o ktérych mowa w pkt. 7.7 SIWZ.

Jezeli, w przypadku wykonawcy magego siedzi® na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, osoby,
o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 5-8, 10 i 1iaws/, maj miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, wykonawca sktada w osieieiu do nich zaviadczenie wiéciwego
organu gdowego albo administracyjnego miejsca zamieszkdoigczce niekaralnéci tych osob

w zakresie okrdonym w 24 ust. 1 pkt 5-8, 10 i 11 ustawy, wystawdonie wczéniej niz 6
miesiecy przed uplywem terminu skladania ofest tym ze w przypadku gdy w miejscu
zamieszkania tych osob nie wydaje; dakich zawiadczén — zastpuje st je dokumentem
zawierajcym cswiadczenie ztoone przed wisciwym organem glowym, administracyjnym albo
organem samogeu zawodowego lub gospodarczego miejsca zamieszkyoh oséb lub przed
notariuszem.

7.10.Jezeli wykonawca ma siedz¢dub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczyplasj Polskiej,

zamiast dokumentu, o ktérym mowa w pkt 7.7.3 SIWsklada dokument lub dokumenty
wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibub miejsce zamieszkania, potwierdga, ze nie
otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadip wystawione nie wczaaiej niz 6 miesecy przed
uptywem terminu skiadania ofert

7.11.Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub krajlktérym wykonawca ma siedzitbub miejsce

zamieszkania, nie wydajeesdokumentow, o ktérych mowa w pkt 7.10 SIWZ, zpsje st je
dokumentem zawierggym cwiadczenie, w ktérym okéa sk tak’e osoby uprawnione do
reprezentacji wykonawcy, zone przed wigciwym organem adowym, administracyjnym albo
organem samoggu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio krajgjsoa zamieszkania
osoby lub kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibub miejsce zamieszkania, lub przed
notariuszem, zachowag przy tym terminy okrdone w pkt 7.10 SIWZ.

7.12.W przypadku wtpliwosci co do tréci dokumentu ztdonego przez wykonawamajcego siedzi®

8.2.

8.3.

8.4.

lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypldsp Polskiej, zamawiagy maze zwrdct
sie do wiagciwych organdéw odpowiednio kraju miejsca zamiesikarsoby lub kraju, w ktorym
wykonawca ma siedzgb lub miejsce zamieszkania, z wnioskiem o udzieleniezlzdnych
informacji dotycacych przedtaonego dokumentu.

Informacja o sposobie porozumiewania giZamawiajacego z wykonawcami.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia i informacje, nZaviapcy i wykonawcy przekazuj
pisemnie, faksem lub draglektroniczia, z zastrzeeniem pkt 8.2 SIWZ.
Oferty wraz z wymaganymi dokumentami §wgadczeniami, okrdonymi w pkt 2.4 SIWZ oraz

dokumenty skladane przez wykonawcow w trybie a&t.ust. 3 ustawy, mugdyé przekazywane
Zamawiagcemu wyhcznie w formie pisemnej

Adres Zamawiajcego do korespondencji, nr faksu oraz adres e-mmgilawiera strona tytutowa
SIWZ.

W przypadku dokumentow lub informacji przekazanjaksem lub drog elektronicza kazda ze
Stron, nazadanie drugiej, niezwtocznie potwierdza fakt ichzgtnania.
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8.5.

8.6.

8.7.

9.

Wykonawca mee sk zwrécic do Zamawiaicego 0 wyjdnienie tréci SIWZ. Zamawiaicy jest
obowigzany udziek wyjasnien niezwiocznie, jednak nie podiej niz na 2 dni przed uptywem
terminu sktadania ofert pod warunkierre wniosek o wyijgnienie tréci SIWZ wplyrat do
Zamawiajcego nie péniej niz do kaica dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego tetmin
sktadania ofert.

Tres¢ zapyta (bez ujawnieniazrédia) wraz z wyjénieniami Zamawiajcy zamiéci na stronie
internetowej Zamawiagego — http://www.mpips.gov.pl/bip/zamowienia-publiczne/ oraz
przekae wykonawcom, ktorym przekazat SIWZ.

W dniu 12 czerwca 2013 r. o godz. 11.00 siedzibie Zamawiagego przy ul. Nowogrodzkiej
1/3/5 w Warszawie, w holu wéajiowym przy wejciu gtbwnym (od strony ul. Brackiej), odtizie
sie zebranie wykonawcédw w celu zapoznania ich z obiektami Zamawéago, w ktérych
swiadczone bda ustugi obgte przedmiotem zamowienia.

Wymagania dotyczce wadium.

9.1. Przystpujac do postpowania wykonawca obowzany jest wnig& wadium w kwociel3.000,00 zt

9.2.

9.3.

9.4.

9.5.

10.

11.
11.1.

11.2.
11.3.
11.4.

(stownie: trzynacie tyskcy ztotych).

Wadium naley wnies¢ przed uptywem terminu skladania ofert w jednej kilku nastpujacych
formach:

9.2.1. w__ piengdzu — przelewem na rachunek bankowyNBP 67 1010 1010
0088 4613 9120 000Hdopiskiem ,wadium — znak sprawy: 20/BA/PN/2013";

9.2.2. w formach niepieriznych:
1) poreczeniach spoétdzielczej kasy oszdmcsciowo-kredytowej, jako perczeniach pieriznych;
2) poreczeniach bankowych;

3) gwarancjach bankowych;

4) gwarancjach ubezpieczeniowych;

5) poreczeniach udzielonych przez podmioty, o ktérych mowaart. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy
z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu PolskiejeAgi Rozwoju Przedsbiorczaci
(Dz. U. Nr 109, poz. 1158, z pd. zm.).

Wadium wniesione w formach niepieanych, o ktérych mowa w pkt 9.2.2 SIWZ, musi zawdera
zobowhzanie gwaranta lub perzyciela do bezwarunkowej, nazkie zadanie zgtoszone przez
Zamawiajcego w terminie zvdzania oferd, wyptaty Zamawiajcemu petnej kwoty wadium

w okolicznagciach okrélonych w art. 46 ust. 4a i ust. 5 ustawy.

Kopia dokumentu potwierdzgjego wniesienie wadium w piewlizu, potwierdzona za zgodito

z oryginalem przez wykonawgcwinna by dofaczona do oferty. W przypadku wniesienia wadium
w formach niepieriznych, oryginat dokumentu wadialnego ngleimiesci¢ w kopercie, o ktorej
mowa w pkt 2.9 SIWZ bez wpinania/wszywania go dertyf Kopia dokumentu wadialnego,
potwierdzona za zgod&©z oryginatem przez wykonawcwinna by dofaczona do oferty.

Brak wniesienia wadium lub wadium wniesione w jgdndorm, o ktérych mowa w pkt 9.2.2
SIWZ, niezawierajce zobowizan, 0 ktérych mowa w pkt 9.3 SIWZ, spowoduje wykluaize
wykonawcy z posgjpowania (art. 24 ust. 2 pkt 2 ustawy).

Termin zwiazania ofertg.

Wykonawca zwizany ledzie oferh przez okres30 dni. Bieg terminu rozpoczyna eiwraz
z uptywem terminu skfadania ofert.

Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

Oferty naley zlozy¢ w siedzibie Zamawiagego w Warszawie przy ul Nowogrodzkiej 1/3/5,
w Kancelarii Ogolnej, parter budynku B (Weie od ul. Nowogrodzkiej 5).

Termin skfadania ofert uptywa w dnily czerwca 2013 r. o0 godz. 11:00.

Otwarcie ofert nagpi w siedzibie Zamawiagego w pok. 511 w bud. A.

Otwarcie ofert nagpi w dniul7 czerwca 2013 r. 0 godz. 12:00.
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12. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiaj acy bedzie si kierowat przy wyborze oferty wraz
z podaniem znaczenia tych kryteribw oraz sposobu eay ofert.

12.1. Jedynym kryterium oceny jest cena oferty, ktoran@td 100% wagi. Oceniane dula oferty
niepodlegajce odrzuceniu.

12.2. Zamawiajcy wybierze jako najkorzystniejgpfert z najnizsz cery.

13. Opis sposobu obliczenia ceny oferty.

13.1 Cena oferty (brutto) musi zawi€ravszystkie elementy cenotworcze wynideg z petnego zakresu
i sposobu realizacji przedmiotu zaméwienia w calyknesie jego realizacji. Ceroferty naley
pod& w ztotych polskich z doktadioia do setnych c&ci ztotego (do jednego grosza).

13.2 Cere oferty naley obliczy¢ zgodnie z FC, jako sugrcen wszystkich ustug adiiych przedmiotem
zamdwienia w wymiarze ok§lmnym w FC.

13.3 Cere z FC z pola ,Cena oferty z VAT” — naie przenié¢ do pkt 3 FO i wpisaja cyfrowo oraz
stownie.

13.4 FC zostat utworzony w formacie Microsoft Excel i ina go pobra ze strony internetowej
Zamawiajcego, gdzie zostat zamieszczony jako plik w forrmeDF oraz jako plik w formacie
XLS — umaliwiajacy wypetnienie przy pomocy komputera.

13.5 Wypetniapc FC komputerowo, natg kierowa si¢ ponizsz instrukcp:

1) w FC znajduy sie dwie tabele: tabela |. — ,Ustugi rozliczane na gtadvie ryczattu
mieskcznego” oraz tabela Il — ,Ustugi rozliczane na gadse faktycznego wykonania, wedtug
cen jednostkowych i powierzchni”. Wykonawca zobgeainy jest wypehd obydwie tabelg

2) udostpnione g tylko komorki zaznaczone kolorem niebieskim, prezone do
wprowadzania danych przez wykonawPozostate komorki zostamypetnione automatycznie
— zgodnie z zadarformula (pozostate komorki zostaty zabezpieczone przeauzami);

3) do kolumny nr 5 kzdej z tabel naley wprowadzt dane: odpowiednio ,Cena ryczaltowa za
1 miesic bez VAT” (dla tabeli I) oraz ,Cena jednostkowarm@ez VAT” (dla tabeli Il) Ceny
jednostkowe naley pod& z doktadnécia do setnych cgci ziotego (do jednego grosza).
W kolumnach nr 8 obu tabel ,Cena bez VAT” zostamigomatycznie wpisany iloczyn liczb
Zz kolumn: nr 3 ,ll&g¢”, nr 6 ,Czstotliwos¢ w roku”, nr 7 ,Okres realizacji przedmiotu
zamoOwienia w latach” i odpowiednio kolumny nr 5 y@eryczattowa za 1 mieg bez VAT”

i ,Cena jednostkowa za Tiez VAT” z zaokagleniem do 2 miejsc po przecinku, tzn. do 1
grosza;

4) w kolumnie nr 9 ,Stawka VAT” w kadej z tabel natey wpisa obowizujaca w dniu sktadania
ofert stawk podatku VAT, przy czynjesli stawka podatku VAT wynosi np. 0%; 5% ; 8% lub
23%, naley wpisa odpowiednio: 1; 1,05; 1,08 lub 1,23. W kolumnacH @ obu tabel ,Cena
z VAT” zostanie automatycznie wpisany iloczyn zuwh nr 8 ,Cena bez VAT” i nr 9 ,Stawka
VAT” z zaokragleniem do 2 miejsc po przecinku, tzn. do 1 grosza,

5) na kacu kazdej tabeli, w wierszu ,Razem”, automatycznie wpiap& g sumy z kolumn nr 8
.Ccena bez VAT” oraz nr 10 ,Cena z VAT” dla wszystRipozycji. Obliczenie warfgi w polu
.Cena oferty z VAT’ nasipuje automatycznie, poprzez zsumowanie wierszy eRéz
z kolumn nr 10 ,Cena z VAT” kalej z tabel.

13.6 Po sprawdzeniu prawidtowo wprowadzonych przez wykonawclanych i obliczé, FC naley
wydrukowa, podpisat i zalaczy¢ do oferty.
13.7 Zamawiajcy zezwala naegcznie wypetnienie Formularza cenowego po pobramukd FC ze

strony internetowej Zamawigego, z uwzgldnieniem metodyki okgtonej w pkt 13.5. Po
wypetnieniu, FC naley podpisat i zalhczy¢ do oferty.

14. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zost# dopetnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy.

14.1.Wykonawca, po otrzymaniu zawiadomienia o wyborzgojeoferty, niezwiocznie dostarczy
Zamawiagcemu informacje o osobach umocowanych do podpisanmi@wy oraz pozostate,
niezkzdne do zawarcia umowy dokumenty i daneefenie zostaty deiczone do oferty.

14.2.Przed zawarciem umowy wykonawca zobgmainy ledzie sporzdzi¢, w porozumieniu
Z Zamawiajcym, wykaz urgdzer, narzdzi materiatdw isrodkéw czystéci, ktére leda stosowane
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przez wykonaweg przy realizacji przedmiotu umowy. Wykaz ten, poyskaniu akceptacji
Zamawiajcego, stanowibedzie zahcznik nr 2 do umowy.

14.3.Przed zawarciem umowy wykonawca zobgeainy lzdzie sporzdzi¢ i przekaza Zamawiajpcemu
wykaz oso6bktére leda uczestniczy w realizacji przedmiotu zaméwienia.

14.4.Przed zawarciem umowy wykonawca zobgmainy Ilzdzie przedstawi aktualm poliss
ubezpieczeniow lub inny dokumentpotwierdzagcy, ze jest ubezpieczony od odpowiedzidlcio
cywilnej w zakresie prowadzonej dziataledbzwiazanej z przedmiotem zamdwienia, na kyvoie
mniejsz niz 50.000,00 z} (stownie: ptdziesat tysiccy).

15. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostagwprowadzone do tréci zawieranych umow.
Zamawiajcy zahcza wzOor umowy, stanowgy zatacznik nr 4 do SIWZ.

16. Wymagania dotyczce zabezpieczenia nakytego wykonania umowy.
Zamawiajcy niezada wniesienia zabezpieczenia rgtego wykonania umowy.

17. Pouczenie grodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy.

17.1. Srodki ochrony prawnej przystugujvykonawcy, a take innemu podmiotowi, jeli ma lub miat
interes w uzyskaniu danego zamodwienia oraz ponlidist maze ponié¢ szkod; w wyniku
naruszenia przez Zamawiaggo przepisow ustawy.

17.2. Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia o zamoéwienmaz SIWZ przystugaj rownie
organizacjom wpisanym na listo ktérej mowa w art. 154 pkt 5 ustawy.

17.3. Odwotanie przystuguje wy€znie od niezgodnej z przepisami ustawy czynn@aamawiajcego
podigtej w posgpowaniu o0 udzielenie zamowienia lub zaniechanianoa@ci, do ktorej
Zamawiajcy jest zobowizany na podstawie ustawy:

- opisu sposobu dokonywania oceny spetniania wannkdziatu w posfpowaniu,
- wykluczenia odwotujcego z posipowania o udzielenie zamowienia,
- odrzucenia oferty odwolagego.

17.4. Odwotanie powinno wskazywaczynng¢ lub zaniechanie czynda zamawiajcego, ktorej
zarzuca i niezgodnéc¢ z przepisami ustawy, zawiérawigzte przedstawienie zarzutow, okleg
zadanie oraz wskazywaokolicznagci faktyczne i prawne uzasadnjeg wniesienie odwotania.

17.5. Odwotanie wnosi si do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisej albo
elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem tedaicznym weryfikowanym za pomac
waznego kwalifikowanego certyfikatu.

17.6. Odwotujacy przesyta kopi odwotania zamawiagemu przed uptywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposéb, aby mogt on zapdézsi z jego trécia przed uptywem tego terminu.
Domniemywa i, iz zamawiagcy mogt zapoznasig z trefcia odwotania przed uptywem terminu
do jego wniesienia, peli przestanie jego kopii naglito przed uplywem terminu do jego
whniesienia faksem lub dragelektronicza.

17.7. Wykonawca mee w terminie przewidzianym do wniesienia odwotanginformowa
Zamawiajcego 0 niezgodnej z przepisami ustawy czyonpodgtej przez niego lub zaniechaniu
czynndci, do ktorej jest on zobowZany na podstawie ustawy, na ktére nie przystugdjeotanie,

o ktérym mowa pkt 17.3 SIWZ.
17.8. Odwotanie w pogjpowaniu wnosi & w nastpujacych terminach:

a) w terminie 5 dni od dnia przestania informacjicaynndgci zamawiajicego stanowvdicej
podstaw jego wniesienia — jeli zostaly przestane za pomgdeksu lub drog elektronicza,

b) w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogtoszeniBiuletynie Zaméwié Publicznych lub
specyfikacji istotnych warunkdéw zamdwienia na siednternetowej,

c) odwotanie wobec czyngoi innych niz okreslone w pkt a) i b) wnosi giw terminie 5 dni od
dnia, w ktorym powzito lub przy zachowaniu nalgtej starannéci mazna byto powzi¢
wiadoma¢ o okoliczn@ciach stanowicych podstawjego wniesienia.

17.9. Szczego6towe wymogi dotygee wnoszenia odwotania oklaja:
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17.9.1 Rozporadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 15.03.201@ sprawie WysoKeci
i sposobu pobierania wpisu od odwotania oraz ranz&josztéw w pogpowaniu odwotawczym
I sposobu ich rozliczania (Dz. U. Nr 41, poz. 238),

17.9.2 Rozporadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 22.03.2010 sprawie regulaminu
postpowania przy rozpoznawaniu odwokDz. U. Nr 48, poz. 280).

17.9.3 Na orzeczenie Krajowej lzby Odwotawczej stronomzougzestnikom pogpowania
odwotawczego przystuguje skarga dads.

Integralne czegsci SIWZ:

Zalaczniki:

Zalcznik nr 1 — Formularz ofertowy (FO)ztozy¢ jako oferte u Zamawiajacego.
Zaklcznik nr 2— Formularz cenowy (FC) Zlozy¢ wraz z oferts.

Zahcznik nr 3 — Wykaz ustug #lozy¢ wraz z oferts.

Zakcznik nr 4 — Wzor umowy rie zahczat do oferty.

Zataczniki — formularze (po wypetnieniu — jako dokumeny skiadane wraz z ofers):
Dokument nr 1 — €wiadczenie wykonawcy o spetnieniu warunkéw udziatpostpowaniu.
Dokument nr 2 — @wviadczenie wykonawcy o braku podstaw do wykluczenmsgpowania.
Dokument nr 3 — @wviadczenie wykonawcy o przynaleosci do grupy kapitatowe;.
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