MINISTERSTWO PRACY | POLITYKI SPOLECZNEJ

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

znak sprawy: 1/DWM/PN/2013

Zamawiajacy:

Adres do korespondenciji:

Przedmiot zamowienia:
Tryb udzielanego zaméwienia:

Osoba uprawniona do
porozumiewania sg¢ z wykonawcami:

Adres internetowy, pod ktérym

Ministerstwo Pracy i Polityki Spotecznej
ul. Nowogrodzka 1/3/5
00-513 Warszawa

Ministerstwo Pracy i Patyki Spotecznej
ul. Nowogrodzka 1/3/5
00-513 Warszawa
Wydziat Planowania i Zamowiai Publicznych

Tlumaczenia pisemne i ustne
Przetarg nieograniamy

Elbieta Ponder
pok. 403 w bud. B
tel.: 22/661-14-10, faks: 22/661-14 -71
e-mail: elzbieta.ponder@mpips.gov.pl

zamieszczono ogtoszenie oraz SIWattp://www.mpips.gov.pl/bip/zamowienia-publiczne/

Zatwierdzam:
DYREKTOR GENERALNY

/-I lwona Zamojska

Warszawa, dnia 1 lutego 2013 r.



1. Postanowienia ogdlne.

1.1. llekro¢ w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia - e dalej SIWZ i innych
dokumentach dotyazych niniejszego pogbowania mowa jest o:

1) ustawie Prawo zamowié publicznych - zwanej dalejustawa, nalery przez to rozumie
ustawe z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamdwpelblicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113,
poz. 759, z pM. zm.);

2) ofercie, nalezy przez to rozumie ztozony u Zamawigjcego: formularz ofertowy - zwany
dalejFO oraz wymaganymi przez Zamawieggo dokumentami issviadczeniami okrdonymi
w pkt 7 SIWZ; oferta musi Wy ztozona w formie pisemnej oraz podpisana przez @sob
uprawnior;
3) osobie uprawnionej nalezy przez to rozumieosoke (osoby) upowzniona do reprezentowania
wykonawcy, ktorej uprawnienie wykonawca obagzeény jest udokumentowa- upowanienie,
o ile nie wynika ono z innych dokumentow zboych wraz z ofest Do pelhomocnictwa
postanowienia pkt. 1.2 stosuje sdpowiednio.
1.2. Wykonawcy wspdlnie ubiegay sk 0 udzielenie zamowienia (w rozumieniu art. 23 wslamusz
spetnid& nastpujace wymogi:
1) wykonawcy wys¢pujacy wspolnie g obowizani do ustanowienia petnomocnika do:
a) reprezentowania ich w pegowaniu albo
b) reprezentowania ich w pegowaniu i zawarcia umowy w sprawie przedmiotowego
zamdwienia publicznego;

2) petnomocnictwo — w postaci_oryginatu lub $peadczonej notarialnie kopit powinno by
ztozone wraz z ofegti zawiera takze wskazania:
a) przedmiotu zamdéwienia, ktérego dotyczy,
b) wszystkich wykonawcéw wspoélnie ubiegeych s¢ o0 udzielenie zamdwienia,
wymienionych z nazwy wraz z oldleniem adresu i siedziby.

3) petnomocnictwo musi ldyudzielone przez kalego z wykonawcow ubieggych s¢ wspolnie
0 udzielenie zamowienia i podpisane przez esgivawnion.

1.3. Zamawiajcy nie dopuszcza skfadania ofergg@owych oraz wariantowych.

1.4. Wszelkie zadczniki do SIWZ stanowii jej integraln, czs¢.

1.5. Wszelkie rozliczenia porgilzy Zamawiajcym a wykonawg prowadzone dxla w ztotych polskich.

1.6. We wszelkiej korespondencji prowadzonej z Zamaygian, naley postugiwa sie znakiem sprawy
- 1/DWM/PN/2013.

2.  Opis sposobu przygotowania oferty.

2.1. Oferta powinna b sporadzona i ziaona zgodnie z wymogami oktenymi w niniejszej SIWZ.
2.2. Tres¢ oferty musi odpowiadatresci SIWZ.
2.3. Informacje dotyczce tajemnicy przedsbiorstwa.

2.3.1.Postpowanie o udzielenie zaméwienia jest jawne. Zgodniart. 96 ust. 3 w zwkku
Z art. 8 ust. 3 ustawy, protokdt pgsbwania wraz z zatznikami jest jawny - zaezniki do
protokotu udostpnia s¢ po dokonaniu wyboru oferty najkorzystniejszej lufiewanieniu
postpowania, z tymze oferty g jawne od chwili ich otwarcia, z wyikiem informacji
stanowacych tajemni¢ przedsgbiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 3199
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 200Nr 153, poz. 1503, z pd. zm.),
jezeli wykonawca, nie pfniej niz w terminie sktadania ofert zastrzege nie mog by¢
udostpniane.

2.3.2.Wykonawca nie mze zastrzec informacji podawanych do wiadéongpodczas otwarcia
ofert.

2.3.3.Cz$¢ oferty stanowdca tajemnig przedsgbiorstwa powinna by zamieszczona w ofercie
w sposéb umdiwiajacy Zamawiajgcemu udosgipnienie jawnych elementéw oferty innym
uczestnikom posgpowania (zaleca siumieszczenie tej etci w oddzielnym opakowaniu,
ktére naley opis& podajc na nim znak sprawy i nazwy dokumentow, a ¢pase umidcic
je wraz z jawn czscia oferty w kopercie, o ktorej mowa w pkt 2.9).

2.3.4.Zamawiajcy, w kontekcie generalne] zasady jawdtd postpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego, aghc do usprawnienia procesu badania ofert, zaleca
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2.4.

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

przedstawienie przez wykonawszczegétowego uzasadnienia potwiergzejo prawo —
znajdupce podstaw w przepisach o zwalczaniu nieuczciwej konkurerafibgcia ochron
wskazanych informaciji.

Oferte wraz ze ztaonymi dokumentami i swiadczeniami naliey sporadzic:

1) w jednym egzemplarzu, wzyku polskim;

2) na druku FO Ilub wedlug wzoru druku stanoygego zatacznik nr 1 do SIWZ, poprzez
odpowiednie wypetnienie;

3) sktadajc wraz z ofert wymagane dokumenty gwiadczenia:

a) na drukach lub wedlug wzoréw drukéw gcgonych do SIWZ pn,Dokument nr 17,
.Dokument nr 2" oraz zalgcznik nr 2 - wykaz ustug i zajcznik nr 3 — wykaz oséb
poprzez odpowiednie ich wypenienie,

b) wystawione przez wkaiwe urzdy i inne jednostki.

Strony oferty (FO), a tale skladanych wraz z sidokumentow i éwiadczéd - w miejscach
okreslonych przez Zamawiagego — musg by¢ opatrzone podpisem osoby uprawnionej, o ktorej
mowa w pkt 1.1 ppkt 3 (zalecaz®patrzenie podpisu piegda imienm).

Dokumenty sktadane wraz z ofgrmog by¢ oryginatami albo kopiami pwiadczonymi za
zgodna¢ z oryginatem przez wykonawd¢osole uprawnion), zgodnie z rozporzizeniem Prezesa
Rady Ministrow z dnia 30.12.2009 r. w sprawie rgdaa dokumentéw, jakich m@ zada
zamawiagcy od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumentpgn by¢ skiadane (Dz. U.
Nr 226, poz. 1817).

Dokumenty sporgdzone w ¢zyku obcym musz by¢ ziozone wraz z ttumaczeniem nazyk
polski.

Jeeli wykonaweg jest osoba fizyczna winna ziay¢ dokumenty, z ktérych wynikabedzie
reprezentacja wykonawcy (zgodnie z pkt 1.1 ppkt 3).
Ofert nalery ztozy¢ w kopercie zamkeiej i opiecztowanej w sposob uniemlowiajacy jej
otwarcie bez naruszenia zastosowanych przez wykmnasbezpiecag oznaczonej nazyy
adresem, nr telefonu i nr faksu wykonawcy, zaadvese] do Zamawiagedo na jego adres do
korespondenciji opisanej nagpujaco:

Oferta na: ,Tlumaczenia pisemne i ustne”

- znak sprawy: 1/DWM/PN/2013.

Nie otwiera¢ przed 11 lutego 2013 r. godz. 12:00”

2.10. Wykonawca mee wprowadat zmiany w ofercie i innych dokumentach zaych wraz z ofest

lub wycofa& ztozona oferte pod warunkiemze Zamawiaicy otrzyma pisemne powiadomienie
o ich wprowadzeniu lub wycofaniu oferty przed upgyw terminu sktadania ofert, oktenym
w pkt 11.2. Powiadomienie to powinnodgporzadzone stosownie do powgzych postanowie

a koperta, o ktorej mowa w pkt 2.9, dodatkowo oznaa napisem - odpowiednio ZMIANA ”
lub "WYCOFANIE ".

2.11. Wykonawca ponosi wszelkie koszty a&ane z przygotowaniem i zeniem oferty.

3.

Opis przedmiotu zamowienia.

Przedmiot zamoéwienia obejmuje  sukcesywne tlumdazerisemne, weryfikagj ttumaczé
pisemnych oraz ttumaczenia ustne konsekutywne ultgmiczne z zakresu administracji publicznej,
wspotpracy mgdzynarodowej, Unii Europejskiej i organizacji gizynarodowych, ze szczeg6inym
uwzgkdnieniem zakresu dziatalém Ministerstwa Pracy i Polityki Spotecznej: pragoozych
programow emerytalnych, koordynacji systeméw zaigezgnia spotecznego, pomocy i integracji
spotecznej orazswiadczér na rzecz rodziny, niepetnospravinp kombatantow i 0s6b
represjonowanych, wolontariatu, zatrudnienia i pr@édziatania bezrobociu, stosunkéw pracy
i warunkéw pracy, wynagrodéei swiadczeéx pracowniczych, zbiorowych stosunkéw pracy
i sporéw zbiorowych, zwizkédw zawodowych i organizacji pracodawcéw, przeciathnia
dyskryminaciji.
Grupy kzykowe:
a) | grupa gzykowa obejmujegzyk:
angielski, niemiecki, francuski, rosyjskishpaiski i wtoski;
b) II grupa gzykowa obejmuje pozostatezyki urzzdowe krajow europejskich, nie wymienione
w | grupie gzykowej;
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c) Il grupa jgzykowa obejmujeezyki urzedowe krajow pozaeuropejskich nieetg | i Il grum
jezykowa.
3.1. Szczegodtowy opis przedmiotu zamoOwienia i warunkjojerealizacji zawiera wzOr umowy
stanowicy zatacznik nr 4 do SIWZ.
3.2. Kod Wspdlnego Stownika Zamowi€CPV):
79.53.00.00 — 8 — ustugi w zakresie ttumacgsemnych
79.54.00.00 — 1 — ustugi w zakresie ttumacastnych.

4.  Podwykonawcy.

Zamawiajcy, zgodnie z art. 36 ust. 4 ustawgda wskazania przez wykonagve/ ofercie czsci
zamoOwienia, ktorej wykonanie powierzy podwykonawcom

5. Informacje o przewidywanych zamoéwieniach uzupetniajcych.
Zamawiagcy nie przewiduje udzielenie zamowiazupetniagcych.
6.  Termin wykonania zamoéwienia.
6.1. Przedmiot zamdwienia realizowanydzie w okresie 24 miegiy, liczac od dnia zawarcia umowy.

7.  Warunki udziatlu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetnia przez
wykonawce warunkow udziatu w posgpowaniu.

7.1. Wykonawca, zgodnie z art. 26 ust. 2a ustawy, zolmamy jest wykazg nie p&niej niz na dzien
sktadania ofert, spetnianie warunkéw udziatu w peggbwaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1
ustawy, i brak podstaw do wykluczenia z gpswania w okoliczngciach, o ktérych mowa
w art. 24 ust. 1 ustawy.

7.2. Ocena spelniania warunkéw udziatu w gpstvaniu, zostanie dokonana na podstawiearigch
oswiadcze i dokumentow, na zasadzie: ,spetnia” albo ,niets@é.

7.2.1 W zakresie warunku posiadania wiedzy iswlmdczenia: wykonawca wykea, ze w okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skiadaofert, a jéli okres prowadzenia dziatalfc
jest krotszy - w tym okresienalezycie wykonat (a w przypadkuswiadczér okresowych lub
ciagtych réwniez wykonuje)4 ustugi (kontrakty) w tym;

e 2 uslugi polegaice na wykonaniu ttumac#episemnych z zakresu administracji publicznej,
wspoétpracy midzynarodowej, Unii Europejskiej i organizacji gdzynarodowycho wartosci
nie mniejszej niz 200.000,00 zt brutto kada,

e 2 ustugi polegajce na wykonaniu ttumac#geustnych konsekutywnych oraz symultanicznych
z zakresu administracji publicznej, wspotpracy edmaynarodowej, Unii Europejskiej
i organizacji m¢dzynarodowychg wartosci nie mniejszej niz 100.000,00 zt brutto kada.

Zamawiajcy dopuszcza mihiwos¢ przedstawienia ustug ttumacdzepisemnych i ustnych
wykonanych w ramach jednej umowy (kontraktu). W tpmaypadku Wykonawca obogzdany jest
przedstawd odrebnie wartd¢ ustugi obejmujcej ttumaczenia pisemne i ethnie wartd¢ ustugi

obejmupcej ttumaczenia ustne. Ustuga ta musi spétp@ezostate zapisy przedstawionego warunku.

Uwaga! W przypadku ustug kedacych w trakcie wykonywania, wykazana wartéé musi
dotyczy¢ czgsci ustugi juz zrealizowanej (tj. od dnia jej rozpoczcia do dnia, w ktérym uptywa
termin skiadania ofert).

7.2.2.W zakresie warunku dysponowania osobami zdolnymimg&onania zamowienia: wykonawca
wykaze, ze dysponujeespotem ttumaczy, z ktérych kady posiada:

1) dyplom ukaiczenia magisterskich studiow filologicznych - spdighcja tlumaczeniowa
lub — dla ttumaczg ustnych - native speaker z uprawnieniami do dokamyja ttumacze,

2) minimum 3 — letnie déwiadczenie w pracy jako ttumaee okresie ostatnich 5 — ciu laprzed
uptywem terminu sktadania ofert, w tym co najmrilej letnie déwiadczenie w ttumaczeniach
z zakresu administracji publicznej i wspotpracyedaiynarodowej lub Unii Europejskiej lub
organizacji m¢dzynarodowych,
3) przy czym zespot ten musi skladasie co najmniej z:
a) pkciu ttumaczy pisemnyclezyka angielskiego,
b) pieciu ttumaczy pisemnycteiyka francuskiego,
C) pieciu ttumaczy pisemnyclezyka niemieckiego,
d) pieciu ttumaczy konsekutywnychkzyka angielskiego,
e) czterech ttumaczy symultanicznyehyka angielskiego,
f) pieciu ttumaczy konsekutywnyclkjyka francuskiego,
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7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

7.7.

7.8.

g) czterech ttumaczy symultanicznyelayka francuskiego,
h) pieciu ttumaczy konsekutywnyckzyka niemieckiego,
i) czterech ttumaczy symultanicznyafzyka niemieckiego,

4) Ponadto Zamawiagy wymaga, aby co najmniej dwie osoby &pd ttumaczy symultanicznych
jezyka angielskiego posiadaty duiadczenie w obstudze ttumadzeéla grupy 100 oséb i co
najmniej dwie osoby spodd tlumaczy symultanicznychegyka francuskiego posiadaty
doswiadczenie w obstudze ttumadzdla grupy 100 osaéb.

5) Zamawiajicy dopuszcza niiwosé przedstawienia w wykazie oséb (@anik nr 3 do SIWZ)
tej samej osoby jako ttumacza pisemnego i ttumasinaego.

Oswiadczenia i dokumenty, jakie majp ztozy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia spetniania
warunkéw udziatu w posigpowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy

7.3.1. oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w pggbwaniu z art. 22 ust. 1 ustawy,
ztozone na druku lub wg wzoru druku zetonego do SIWZ pn. ,Dokument nr 17,

7.3.2. wykaz ustug- spetniagcych wymogi okrélone w pkt 7.2.1, spogadzonyna druku lub wg
wzoru druku stanowcegozatacznik nr 2 do SIWZ, wraz z zaiczonymidokumentami
potwierdzajacymi, ze ustug te zostaty wykonanegswykonywane naleycie.

UWAGA!

* W przypadku przedstawienia ustug wykonanych (aakonych) do oferty nakgy
bezwzgtdnie zahczy¢ dokument potwierdzagy, ze ustugi tezostaty wykonane
nalezycie tj. wystawiony po ich zakazeniu

W przypadku przedstawienia ustug wykonywanychkdgbych w trakcie realizacji),
zlozone wraz z wykazem dokumenty magmotwierdzé, ze ustugi tesa wykonywane
nalezycie.

7.3.3. wykaz osoéh ktore keda uczestnicz§ w wykonywaniu zamowienia, spetraaych wymogi
okreslone w ppkt 7.2.2. SIWZ, spadzony na druku lub wg wzoru druku staneeggo
zalacznik nr 3 do SIWZ

W przypadku wykonawcéw wspolnie ubieg@jch sk o udzielenie zamowienia oraz wspolnikdw
spotki cywilnej dokumenty, o ktérych mowa w pkt 7®wusz potwierdz& taczne spetnianie
warunkow udziatu w pogpowaniu.

Jezeli wykonawca, wykazap spetnianie warunkéw udziatu w pgsbwaniu, polega na wiedzy
i doswiadczeniu innych podmiotow, niezalée od charakteru prawnegackacych go z nimi
stosunkéwzobowigzany jest udowodné Zamawiajacemuy, ze kxdzie dysponowat ww. zasobami
niezlzkdnymi do realizacji zaméwienia, w szczegditioprzedstawiajc w tym celu pisemne
zobowigzanie tych podmiotow do oddania mu do dyspozycji nigatych zasobow na okres
korzystania z nich przy wykonywaniu zaméwienia.

Oswiadczenia i dokumenty, jakichada Zamawiajcy w celu wykazania braku podstaw do

wykluczenia wykonawcy z pagiowania w okolicznéciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1

ustawy:

7.6.1. oswiadczenieo braku podstaw do wykluczenia, na druku lub wgnvatruku zaiczonego
do SIWZ pn.,,Dokument nr 2",

7.6.2. aktualny odpis z wiaciwego rejestry jezeli odrbne przepisy wymagajwpisu do
rejestru, wystawiony nie wcgeiej niz 6 miesgcy przed uptywem terminu skfadania ofert.

W przypadku wykonawcOw wspdlnie ubieg@jch si o udzielenie zamdwienia oraz wspoélnikow
spotki cywilnej - kady podmiot wystpujacy wspolnie oraz kaly wspdlnik spotki cywilnej winien
ztozy¢ odrebnie dokumenty, o ktérych mowa w pkt. 7.6.

Jezeli, w przypadku wykonawcy m@jego siedzib na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
osoby, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 5-8 wgtamap miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolite] Polskiej, wykonawca sktada w osieigiu do nich zaviadczenie wiéciwego
organu gdowego albo administracyjnego miejsca zamieszkdoigczice niekaralnéci tych osob
w zakresie okrdonym w 24 ust. 1 pkt 5-8 ustawy, wystawione nie&niej niz 6 miesgcy przed
uptywem terminu sktadania ofert, z tyim w przypadku gdy miejsce zamieszkania tych oséb ni
wydaje takich zéwiadczér — zasgpuje s¢ je dokumentem zawierglym cswiadczenie zigone
przed notariuszem, wdaiwym organem agdowym, administracyjnym albo organem samdte
zawodowego lub gospodarczego miejsca zamieszkgstisosob.
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7.9.

7.10.

8.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

9.
9.1.

9.2.

Jezeli wykonawca ma siedzéblub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczyplig]
Polskiej, zamiast dokumentu, o ktérym mowa w pl.Z,. sklada dokument lub dokumenty
wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibub miejsce zamieszkania, potwierdgag, ze nie
otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadiy wystawione nie wczaiej niz 6 miesgcy
przed uptywem terminu skladania ofert.

Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub kraju, w ktdarwykonawca ma siedzibiub miejsce
zamieszkania, nie wydaje ¢sidokumentéw, o ktérych mowa w pkt 7.9, zgste st je
dokumentem zawieragym awiadczenie ztoone przed notariuszem, wkwym organem
sadowym, administracyjnym albo organem samdiz zawodowego Iub gospodarczego
odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub krajuktérym wykonawca ma siedziblub
miejsce zamieszkania, zachowaaprzy tym terminy okrdone w ww. pkt 7.9.

Informacja o sposobie porozumiewania giZamawiajacego z wykonawcami.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia i informacje, naviapcy i wykonawcy przekazuj
pisemnie, faksem lub draglektroniczr, z zastrzeeniem pkt 8.2.

Oferty wraz z wymaganymi dokumentami §woadczeniami, okrdonymi w pkt 2.4 SIWZ oraz
dokumenty sktadane przez wykonawcow w trybie &t.ust. 3 ustawy, musdyé przekazywane
Zamawiajcemu_wyhcznie w formie pisemnej

Adres Zamawiajcego do korespondencji, nr faksu oraz adres e-mmpilawiera strona tytutowa
SIWZ.

W przypadku dokumentéw lub informacji przekazanyaksem lub drog elektroniczia kazda ze
Stron, nazadanie drugiej, niezwtocznie potwierdza fakt ichzgtnania.

Wykonawca mee sk zwrécic do Zamawiaicego 0 wyjdnienie tréci SIWZ. Zamawiaicy jest
obowigzany udziek wyjasnien niezwlocznie, jednak nie poiej niz na 2 dni przed uptywem
terminu sktadania ofert pod warunkierre wniosek o wyijgnienie tréci SIWZ wplyrat do
Zamawiajcego nie péniej niz do kaica dnia, w ktorym uptywa potowa wyznaczonego tetmin
sktadania ofert.

Tres¢ zapyta (bez ujawnieniazrédia) wraz z wyjénieniami Zamawiajcy zamiéci na stronie
internetowej Zamawiagego — http://www.mpips.gov.pl/bip/zamowienia-publiczne/ oraz
przekae wykonawcom, ktorym przekazat SIWZ.

Wymagania dotyczce wadium.

Przystpujac do postpowania wykonawca obowzany jest wni& wadium w kwocie15 000,00 zi
(stownie: petnacie tyskcy ztotych).

Wadium naley wnies¢ przed uptywem terminu skladania ofertjednej lub kilku nasgpujacych
formach:

9.2.1.w_pienadzu — przelewem na rachunek bankowhMBP 67 1010 1010 0088 4613 9120 0000

z dopiskiem ,wadium — znak sprawy: 1/DWM/PN/2013";

9.2.2.w formach niepierznych:

9.3.

9.4.

1) poreczeniach spoétdzielczej kasy oszdmcsciowo-kredytowej, jako perczeniach pieriznych;
2) poreczeniach bankowych;

3) gwarancjach bankowych;

4) gwarancjach ubezpieczeniowych;

5) poreczeniach udzielonych przez podmioty, o ktorych moweart. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy
z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu PolskiejeAgi Rozwoju Przedsbiorczaci
(Dz. U. Nr 109, poz. 1158, z pd. zm.).

Wadium wniesione w formach niepieanych, o ktérych mowa w pkt 9.2.2, musi zawiera

zobowhzanie gwaranta lub peerzyciela do bezwarunkowej, nazki zadanie zgtoszone przez

Zamawiajcego w terminie zwizania oferi, wyptaty Zamawiagicemu peinej kwoty wadium

w okoliczngciach okrélonych w art. 46 ust. 4a i ust. 5 ustawy.

Kopia dokumentu potwierdzgjego wniesienie wadium, potwierdzona za zgééno

z oryginalem przez wykonawcwinna by dofaczona do oferty. W przypadku wniesienia wadium

w formach niepieriznych, oryginat dokumentu wadialnego ngleimiesci¢ w kopercie, o ktorej

mowa w pkt 2.9 bez wpinania/wszywania go do oferty.
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9.5. Brak wniesienia wadium przed uptywem terminu skkadafert lub wadium wniesione w jednej z
form, o ktérych mowa w pkt 9.2.2, niezawiex@ zobowizan, o ktérych mowa w pkt 9.3,
spowoduje wykluczenie wykonawcy (art. 24 ust. 2 Dkistawy).

10. Termin zwigzania oferts.

Wykonawca zwizany lgdzie ofery przez okres30 dni. Bieg terminu rozpoczyna ¢siwraz
z uptywem terminu skfadania ofert.

11. Miejsce oraz termin skiadania i otwarcia ofert.

11.1. Oferty naley zitozy¢ w siedzibie Zamawiagego w Warszawie przy ul Nowogrodzkiej 1/3/5,
w Kancelarii Ogolnej, parter budynku B (¥eije od ul. Nowogrodzkiej 5).

11.2. Termin sktadania ofert uptywa w dniii lutego 2013 r. o0 godz. 11:00.

11.3. Otwarcie ofert nagpi w siedzibie Zamawiagego w pok. 620 w bud. A.

11.4. Otwarcie ofert nagpi w dniull lutego 2013 r. 0 godz. 12:00.

12. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiaj acy bedzie si kierowat przy wyborze oferty wraz
z podaniem znaczenia tych kryteribw oraz sposobu eay ofert.

12.1. Jedynym kryterium oceny jest cena oferty, ktoranatéa 100% wagi. Oceniane dula oferty
niepodlegajce odrzuceniu.

12.2. Zamawiajcy wybierze jako najkorzystniejgnfert z najnizsz cery.
13. Opis sposobu obliczenia ceny oferty.
13.1.Cena oferty musi zostgpodana na formularzu ofertowym stangeyim zatacznik nr 1 do SIWZ.

13.2.Cena oferty musi zawiefawszystkie elementy cenotworcze (w tym podatek VATynikajace
Z wymaganego przez Zamawieggo zakresu i sposobu realizacji przedmiotu umaewgatym
okresie jej trwania.

13.3.Cerx oferty naley poda w ztotych polskich, z doktadioia do setnych agci ztotego (do jednego
grosza).

13.4.UWAGA! Cena oferty sty — obliczona jako suma iloczynéw zaoferowanych jesimostkowych
oraz szacunkowej liczby — odpowiednio — stron/gofi#okéw, jedynie do poréwnania i oceny
ofert ztazonych w_ przedmiotowym pagiowaniu oraz wyboru oferty najkorzystniejszej i nie
stanowi rzeczywistego wynagrodzenia gakgo wykonawcy za realizagprzedmiotu zamoéwienia.

14. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zost& dopetnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy.

14.1.Wykonawca, po otrzymaniu zawiadomienia o wyborzgojeoferty, niezwiocznie dostarczy
Zamawiajcemu informacje o osobach przewidzianych do podpsaimowy oraz pozostate,
niezkedne do zawarcia umowy dokumenty i daneejienie zostaty daiczone do oferty.

14.2.Przed zawarciem umowy Wykonawca przeghtoZamawiagcemu dokument potwierdzay
posiadanie aktualnego ubezpieczenia odpowiedZeinaywilnej w zakresie prowadzonej
dziatalngci zwiazanej z przedmiotem zamoOwienia i posiadania mi¢aédiktowa i kontraktowa)
wraz z rozszerzeniami: o szkody wydzone przez podwykonawcow; o szkody powstate
w nieruchoméciach/rzeczach ruchomych, z ktérych ubezpieczonyyabatl na podstawie umowy
najmu, dzietawy, wytkowania, wyczenia, leasingu lub innej podobnej formy korzg&az cudzej
rzeczy; o szkody wyedlzone na terenie RP; minimalna suma gwarancyjnasiyrb.000,00 zt na
jedno i na wszystkie zdarzenia w 12-mieznym okresie ubezpieczenia lub jej rownowsrto
wyrazona W innej walucie. W celu obliczenia réwnowaitd kwot ubezpieczenia, Zamawiay
zastosujesredni kurs NBP z dnia wystawienia umowy ubezpie@eWykonawca zobowrany
jest przez caly okres wykonywania zamowienia doguaia wanego ubezpieczenia.

14.3.Zamawiajcy zastrzega sobie miwos¢ wgladu do dokumentéw potwierdzajych, ze osoby
wskazane w ofercie do realizacji przedmiotu umowghsiap wymog okrélony w pkt 7.2.2.
SIWZ.

15. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostagwprowadzone do tréci zawieranych umow.
Zamawiajcy zahcza wzOr umowy, stanowgy zatacznik nr 4 do SIWZ.
16. Wymagania dotyczce zabezpieczenia natgtego wykonania umowy.

Zamawiajcy niezada wniesienia zabezpieczenia rgtego wykonania umowy.
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17. Pouczenie grodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy.

17.1. Srodki ochrony prawnej przystuguwykonawcy, a take innemu podmiotowi, jeli ma lub
miat interes w uzyskaniu danego zamoéwienia orazgsbiiub mae ponié¢ szkod w wyniku
naruszenia przez Zamawiaggo przepisow ustawy.

17.2. Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia o zaméwieniaz SIWZ przystugyj rowniez
organizacjom wpisanym na lgsto ktérej mowa w art. 154 pkt 5 ustawy.

17.3. Odwotanie przystuguje wytznie od niezgodnej z przepisami ustawy czyonpamawiajcego
podietej w postépowaniu 0 udzielenie zamoOwienia lub zaniechanianoa@ci, do ktorej
zamawiajcy jest zobowgzany na podstawie ustawy:

- opisu sposobu dokonywania oceny spetniania wannkdziatu w posfpowaniu,
- wykluczenia odwotujcego z posipowania o udzielenie zamowienia,
- odrzucenia oferty odwolaego.

17.4. Odwotanie powinno wskazywaczynna¢ lub zaniechanie czynfci zamawiajcego, ktorej
zarzuca s niezgodnéé z przepisami ustawy, zawi€érazwiczle przedstawienie zarzutow,
okresla¢ zadanie oraz wskazywaokoliczngci faktyczne i prawne uzasadnjeg¢ wniesienie
odwotania.

17.5. Odwotanie wnosi & do Prezesa Krajowe] Izby Odwotawcze] w formie msej albo
elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisemtedaicznym weryfikowanym za pomec
waznego kwalifikowanego certyfikatu.

17.6. Odwotujacy przesyta kopi odwotania zamawiagcemu przed uptywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposéb, aby mogt on zapdzsia z jego trécia przed uptywem tego terminu.
Domniemywa sj, iz zamawiagcy mogt zapoznasig z trescia odwotania przed uptywem terminu
do jego wniesienia, jeli przestanie jego kopii nagiito przed uptywem terminu do jego
wniesienia faksem lub dragelektronicza.

17.7. Wykonawca mege w terminie przewidzianym do wniesienia odwotarp@informowa
Zamawiajcego o niezgodnej z przepisami ustawy czyonpoditej przez niego lub zaniechaniu
czynnaci, do ktorej jest on zobowiany na podstawie ustawy, na ktére nie przystuguje
odwotanie, o ktérym mowa pkt 17.3.

17.8. Odwotanie w pospowaniu wnosi i w nastpujacych terminach:

a) w terminie 5 dni od dnia przestania informacjicaynndgci zamawiajicego stanowvdicej
podstaw jego wniesienia — jeli zostaly przestane za pomgdeksu lub drog elektronicza,

b) w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogtoszeniBiuletynie Zaméwié Publicznych lub
specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia na siganternetowe;j,

c) odwotanie wobec czyngoi innych niz okreslone w pkt a) i b) wnosi giw terminie 5 dni od
dnia, w ktorym powzito lub przy zachowaniu nalgtej starannéci mazna byto powzi¢
wiadoma¢ o okoliczn@ciach stanowicych podstawjego wniesienia.

17.9. Szczegdtowe wymogi dotyaze wnoszenia odwotania oktaja:

1) Rozporadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 15.03.2010 sprawie wysokeci i sposobu
pobierania wpisu od odwotania oraz rodzajéw kosztéwpostpowaniu odwotawczym
i sposobu ich rozliczania (Dz. U. Nr 41, poz. 238),

2) Rozporadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 22.03.2010wr.sprawie regulaminu
postpowania przy rozpoznawaniu odwdtDz. U. Nr 48, poz. 280).

17.10. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej stronomazoruczestnikom pagtowania
odwotawczego przystuguje skarga dos.

Zalaczniki:
Zakacznik nr 1 — Formularz ofertowy (FO) zozy¢ jako oferte u Zamawiajacego.

Zakacznik nr 2 — Wykaz ustug zlozy¢ wraz z oferta.
Zakacznik nr 3 — Wykaz oséb zlozy¢ wraz z oferts.
Zalacznik nr 4 — Wz6r umowy nie zahczat do oferty.

Zataczniki — formularze (po wypetnieniu — jako dokumenskitadane wraz z oferf):
Dokument nr 1 - @wiadczenie wykonawcy o spetnieniu warunkéw udziatpostpowaniu.
Dokument nr 2 - @wiadczenie wykonawcy o braku podstaw do wykluczenp@sgpowania.
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